Einrichtung in der SelectLine
Warenwirtschaft

A S

Vorbereitung

Sind die bereits genannten Voraussetzungen erfullt ist es flr die Einrichtung des E-
Rechnungsversand erforderlich, dass Sie die Daten lhres Mandanten in den nachfolgenden
Bereichen prifen und notwendige Anpassungen vornehmen.

e SelectLine Stammdaten
e Benutzereinstellung

e Mandanteneinstellung
e Kundenstammadaten

e Mengeneinheiten

e SteuerschlUssel

e Zahlungsbedingungen

Hinweis:

Die im Laufe der Anleitung gezeigten Grafiken stammen aus einer SelectLine
Warenwirtschaft mit einer Programmversion von 24.2. oder héher. Darstellungen und
Bezeichnungen kdénnen in alteren Programmversionen abweichen.

Stammdaten

Uber die MenUfihrung Applikationsmen(/ Wartung/ Aktualisieren/ Stammdaten aktualisieren,
erreichen Sie den Dialog zur Stammdatenaktualisierung.
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Uberprifen Sie im Dialog zur Stammdatenaktualisierung, ob fir die aufgefihrten
Datenbanktabellen Updates verfugbar sind. Standardmafiig werden veraltete Datenbanktabellen
im Dialog vorausgewahlt und rot markiert. Es ist wichtig, dass sich die Tabellen
"ZUGFERDMEINHEIT" und "LAENDERCODE" auf dem aktuellsten Stand befinden. Ist dies bei Ihnen
nicht der Fall fUhren Sie bitte entsprechend uUber den "Ausfluhren"-Button die Aktualisierung durch.

Im nachfolgenden Beispiel werden die relevanten Tabellen noch einmal dargestellt, da diese sich in
unserem System bereit auf dem aktuellsten Stand befinden werden sie blau markiert.
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Skript-Datum

12.04.2013
18.11.2024
12.02.2025
04.06.2014
07.10.2008
12.02.2025
27.05.2013
12.11.2024
07.10.2019
02.07.2020
08.01.2025
29.12.2020
13.01.2022
20.11.2024
20.11.2024
16.10.2020
17.01.2020
14.11.2011
19.00.2024
12.02.2025
12.02.2025
20.09.2021
11.11.2024
22.11.2023
26.06.2018
07.02.2022

Benutzereinstellungen

Datenbank-Datum

12.04.2013
18.11.2024
12.02.2025
04.06.2014
07.10.2008
12.02.2025
27.05.2013
12.11.2024
07.10.2012
02.07.2020
08.01.2025
29.12.2020
13.01.2022
20.11.2024
20.11.2024
16.10.2020
17.01.2020
14.11.2011
19.09.2024
12.02.2025
12.02.2025
20.09.2021
11.11.2024
22.11.2023
26.06.2018
07.02.2022

Update verfigbar

Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

Nein

Beenden

Die benutzerspezifischen Programmeinstellungen sind ebenfalls Gber das Applikationsmen

erreichbar.
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Moéchte man die Formate ZUGFeRD und ZUGFeRD (X-Rechnung) verwenden, ist es erforderlich das
verwendete PDF-Format in den Benutzereinstellungen, unter MenUtpunkt "Drucken", auf das Format
PDF/A-3b umzustellen. Die Rechnungsdaten werden dann in einer menschenlesbaren Form
dargestellt und dienen als Container, in die eine XML-Datei eingebettet wird.
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Hinweis:
Bei RTF-Elementen handelt es sich um Texte, Bilder und Grafiken.

Ok Abbrechen bemehmen

Speichern Sie die Einstellung mit Hilfe des "Ubernehmen"-Buttons und schlieBen Sie den Dialog
Uuber den "Ok"-Button.

Mandanteneinstellungen

Uber Mandant/Einstellungen gelangen Sie in die Mandanteneinstellungen.
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¥ B = w B LUE 8

Wechseln und ~ Einstellungen Dashboard Aufgaben Liste Journal  Offene  Verteiler
Verwalten v v Termine  Ubersicht

Mandant Uberblick

Im Menupunkt "Adresse" sollten Sie die Angaben zu lhrem Unternehmen prifen und gegebenfalls
Anpassungen vornehmen.

Zu den erforderlichen Eintragen zahlen die Angabe der Firmenbezeichnung im Feld Firma, die
Angabe einer Telefonnummer, die korrekte Anschrift, eine E-Mail Adresse, sowie die Landerangabe
in den Adressdaten im ISO-Standard. Fur Deutschland ist

beispielsweise DE korrekt, wohingegen D kein gultiger Wert ist.

Uberpriifen Sie ebenfalls die Angaben zu lhrer USt-ID, sowie der Steuernummer.
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Unter dem MenuUpunkt "Belege" auf der Seite "Digitale Belege" legen Sie unter Einstellungen das
Verzeichnis fest, in das die erstellten Rechnungen bzw. XML-Dateien abgelegt werden, wenn sie als
Datei gespeichert werden sollen. In diesem Verzeichnis wird automatisch ein Unterordner , Digitale
Belege" angelegt. Dieser wird im Importdialog genutzt. Zusatzlich kénnen Sie hier auch die aktiven
Versandformate auswahlen.
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Ok Abbrechen Ubemehmen

Zusatzlich sollten Sie Uber den MenuUpunkt "Zahlungsverkehr" einen Vorgabewert flr den
Bankbezug hinterlegen und die Option aktivieren, diesen in Ausgangsbelegen zu verwenden, wenn
fir Kunden keine Bankverbindungen hinterlegt sind.
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Ok Abbrechen [bemehmen

Diese Einstellung wird spater fur einige Konfigurationen in den Zahlungsbedingungen relevant.

Wie bereits in den benutzerspezifischen Einstellungen, speichern Sie die Einstellung auch hier mit
Hilfe des "Ubernehmen"-Buttons und schlieBen Sie den Dialog Uber den "Ok"-Button.

Kundenstammdaten

Im jeweiligen Kunden, dem Rechnungen in elektronischer Form geschickt werden sollen, missen
weitere Einstellungen vorgenommen werden. Die Landerangabe in den Adressdaten missen, so
wie in den Mandanteneinstellungen, dem ISO-Standard entsprechen.
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Hinweis:

Sollten Sie in Threm System den internen Belegkreis "Wartungsvertrag" verwenden,
Uberprifen Sie dort auch noch einmal, ob die Adressdaten und die Landerangabe der
Vertragnehmer den Vorgaben entsprechen. Bei der Erstellung einer Rechnung aus dem
Wartungsvertrag, werden die Kundeninformationen namlich entsprechend aus dem
Vertragsdatensatz herangezogen.

Unter dem Menupunkt "Digitale Belege" legen Sie fest, in welchem Format die E-Rechnung an den
Kunden erstellt werden soll und ob die Rechnung als XML-Datei und/oder PDF-Datei erstellt und
versendet werden soll.
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Ok Abbrechen

Sofern Sie die aktiven Versandformaten unter dem Punkt "Digitale Beleg" in den
Mandanteneinstellungen noch nicht konfiguriert haben, stehen Ihnen die folgenden Formate im
Kunden zur Auswahl:

¢ ,Keine elektronische Belegausgabe“
o Der Kunde erhalt keine elektronischen Rechnungen.

e ,,Als PDF versenden*
o Der Kunde erhalt die Rechnung als E-Mail. Im Anhang befindet sich eine PDF-Datei.
Im Feld
~E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Das Druckausgabeziel ist
immer EMail.
Es sei denn, im Formular ist ,,Drucker” angegeben.

e ,ZUGFeRD 1.0-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 1.0 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
1.0-Format erganzt. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e ,ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.0 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.0-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.
Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

e ,ZUGFeRD 2.1-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.1 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.1-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.


https://wiki.dako-it.com/uploads/images/gallery/2025-02/euGgrafik.png

Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

¢ ,ZUGFeRD (XRechnung) PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD XRechnung als PDF-Datei im

Anhang

einer E-Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei
im

ZUGFeRD-XRechnung-Format erganzt. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die
Empfangeradresse

hinterlegt. Die Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

¢ ,XRechnung Datei“
o Die Rechnung wird im Format XRechnung erstellt und gespeichert. Anschliefend
steht die
Datei zur weiteren Verwendung in dem in den Einstellungen hinterlegten Verzeichnis
zur
Verfligung. Die Leitweg-ID des Kunden muss erfasst werden.

e ,XRechnung E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format XRechnung als XML-Datei im Anhang
einer E-Mail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-ID des
Kunden
muss erfasst werden.

e ,ebinterface 4.3 Datei“
o Die Rechnung wird im Format ebinterface 4.3 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e ,ebinterface 4.3 E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ebinterface 4.3 als XML-Datei im Anhang
einer EMail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e ,ebinterface 5.0 Datei“
o Die Rechnung wird im Format ebinterface 5.0 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e ,ebinterface 5.0 E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ebinterface 5.0 als XML-Datei im Anhang
einer EMail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.



Leitweg-ID:

Wie Sie der oberen Ubersicht entnehmen kdnnen, ist es fiir die Verwendung einiger Formate
erforderlich die sogenannte Leitweg-ID des Kunden zu erfassen.

Die Leitweg-ID ist eine eindeutige Zeichenkette. Sie dient dazu, bei der Ubertragung elektronischer
Rechnungen den o6ffentlichen Auftraggeber zu identifizieren und Rechnungen an diesen zu
adressieren. Sie muss auf jeder elektronischen Rechnung an 6ffentliche Auftraggeber als
Pflichtangabe Ubermittelt werden.

Sie muss auf jeder elektronischen Rechnung an 6ffentliche Auftraggeber als Pflichtangabe
Ubermittelt werden. Sie als Rechnungssteller missen keine eigene Leitweg-ID beantragen.

Das Pendant zur Leitweg-ID bildet fur ebinterface 4.3 und ebinterface 5.0 das Feld , Ihr Auftrag” im
Belegkopf ab. Dieses Feld finden Sie in jedem Beleg auf der Seite "Adresse".

Sollte der Kunde keine Leitweg-ID besitzen, ist das Feld als Referenznummer zu verstehen. Unsere
eigenen Erfahrungen zeigen, dass die Kundennummer als Referenz flir Kunden ohne Leitweg-I1D
eine gultige Angabe ist.

Mengeneinheiten

In den Mengenangaben ist es erforderlich den zu verwendenden Mengeneinheiten einen E-
Rechnungs-Code zuzuweisen, um den Austausch der Daten zu gewahrleisten. Vor allem bei
Mengeneinheiten gibt es die unterschiedlichsten Schreibweisen fur ein und dieselbe Einheit. Damit
hier ein Standard geschaffen wird, missen die verwendeten Mengeneinheiten entsprechend
codiert und in einem vorgegebenen Format Ubermittelt werden.

Unter Stammdaten/ Mengeneinheiten kdnnen Sie die bendtigte Zuordnung vornehmen
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Mengeneinheit
Bezeichnung in Fremdsprache Eigenschaften

E-Rechnung Code 2. Dimension l:l

Mengeneinheiten fir E-Rechnung O X
Umrechnungsfaktore

vOICO&-T-

EiNeu [ Beabel |Code | Beschreibung ~
UmEinheit 3 |
» P HUR  Stunde
KGM Kilogramm
KTM Kilometer

KWH | Kilowattstunde
LS Pauschale

LTR Liter

MIN Minute

MMK  Quadratmilimeter
MMT Milimeter

MTK Quadratmeter
MTQ Kubikmeter
MTR Meter

NAR Anzahl Artikel
NFR Anzahl Paare

P1 Prozent

SET Set

TNE Tonne (metrisch)
WEE  Woche

Ha7 Stiick

<Alle Felder= i 3
31 Eintrage | sortiert:

Ordnen Sie jeder verwendenden Mengeneinheiten einen E-Rechnungs-Code zu.

eondl HISEE ® - T7-6B-H

Einheit ™ | Dimension1 |Dimension2 | Edifact Zugferd

b
Stunde HUR
Stiick Ce2
Sthe. PIEC Ce2
Std. HUR
Std HUR
Anmerkung:
Die Zuordnung der E-Rechnungs-Codes in den Mengeneinheiten ist mandantenubergreifend,
sollte Sie Uber mehrere SelectLine-Mandanten verfugen, mussen Sie die Zuordnung nicht
pro Mandant vornehmen.
Steuerschlussel

Far die Erstellung von E-Rechnungen mussen eindeutige Steuerkategorien angegeben werden.
Unter Stammdaten/ Steuerschlissel kdnnen Sie einem Steuerschlissel eine nach EU-Norm gultige
ERechnungs-Kategorie zuordnen. Dies missen Sie fur jeden zur Verwendung geplanten
Steuerschlissel hinterlegen.
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Steuercode Bezeichnung |Umsatzsteuer15‘3$ | Land

Steuerschliissel

Steuerart | Umsatzateuer - | [] USt-ID notwendig
Berechrung |EIrLrl'tu v|
Exportsteuerschilssel || |
E-Rechnung Kategore |Enheitssatz v|

Giltigkeit

EiMeu [5] Beabeiten [3¢ Entfemen = Exiras -

Guttig ab Steuer Automatikkonto | Skontokorto | Micht fallig Cluote

k 01.01.1952 1400% 1776 3736 1766 100,00 %
01.01.1953 15,00 % 1776 8736 1766 100,00 %
01.04.1998 16.00% 1775 8735 1765 100,00 %
01.01.2007 19.00% 1776 4736 1766 100,00 %
01.07.2020 16.00% 1775 8735 1765 100,00 %
01.01.2021 15.00% 1776 8736 1766 100,00 %

Die folgenden Kategorien stehen Ihnen zur Auswahl:

e Einheitssatz
Innergemeinschaftliche Lieferung
Reverse Charge

Steuerbefreit

Nullsteuer-Waren

Unbesteuerte Dienstleistungen

Besonderheit bei XRechnungen:

Bei Steuerzuordnungen, die nicht , Einheitssatz” sind, wird ein Steuerbefreiungsgrund Ubertragen.
Der Grund entspricht der Bezeichnung, die im Auswahlfeld zu sehen ist. Eine Ausnahme gibt es bei
~Reverse Charge“. Dort wird der Grund ,Umkehrung der Steuerschuldnerschaft” Gbertragen.

Zahlungsbhedingungen

Unter Stammdaten/ Zahlungsbedingungen wahlen Sie den Zahlungsmittelcode (UNTDID-Code) fur
die Formate ZUGFeRD und XRechnung aus der Liste aus. Diese Angabe muss fur jede von lhnen
verwendete Zahlungsbedingung gesetzt werden.
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Zahlungsbedingung binnen 10 Tage abzal. 2% Skonta,
Zahlungsbedingung
Fremdsprachen Bezeichnung |binnen 10 Tage abzgl. 2% Skontao,
Zusatz |binnen 30 Tagen rein netto
Zahlungsziel |innerhalb von 7% Tagen ~| WS
Skonto 1 [innerhalb von 77 Tagen * 105 200 %
Skonto 2 |innerhalb van 77 Tagen - 0= 0,00 %

Zahlungsmittelcode Credit transfer

UNTDID steht far United Nations Trade Data Interchange Directory, also das
Handelsdatenaustauschverzeichnis der Vereinten Nationen. Da die Liste sehr viele
Zahlungsmittelcodes umfasst und keine Ubersetzung zur Bezeichung und der Beschreibung
bereitgestellt werden, folgt eine kleine Ubersicht haufig verwendeter Codes:

Zahlungsmittelcodes
Code 1: Instrument not defined
Code 10: In cash
Code 48: Bank card

Lastschriften:

Code 31: Debit transfer
Code 49: Direct debit
Code 59: SEPA direct debit

Uberweisungen:

Code 30: Credit transfer
Code 45: Referenced home-banking credit transfer
Code 58: SEPA credit transfer

Code 1:
Eine nicht naher definierte, rechtlich durchsetzbare Vereinbarung zwischen zwei oder mehreren
Parteien die ein vertragliches Recht oder ein Recht auf Geldzahlung zum Ausdruck bringt.

Code 10:
Zahlung mit im Umlauf befindlichen Wahrungen (einschlie8lich Scheinen und Minzen),
einschlieBlich Girokontoeinlagen. (Barzahlung)

Code 48:
Zahlung mit einer von einer Bank oder einem anderen Finanzinstitut ausgestellten Karte.
(Kartenzahlung)
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Die Codes 31, 49, oder 59 werden flur Lastschriften empfohlen. Es werden hier entsprechend die
Kontodaten der Bankverbindung des Kunden im Beleg verwendet.

Die Codes 30, 45, oder 58 werden fir Uberweisungen empfohlen. Es wird die IBAN aus dem im
Beleg hinterlegten Bankbezug verwendet.
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