SelectLine E-
Rechnung

Mit der SelectLine Warenwirtschaft ist es mdglich, Rechnungen in elektronischen Formaten an lhre
Kunden zu versenden. Dieses Buch bietet Ihnen eine Ubersicht zum Thema E-Rechnung und fihrt
Sie Schritt fur Schritt durch die notwendigen Konfigurationen innerhalb der SelectLine
Warenwirtschaft, damit auch Sie Ihre Rechnungen in den verfigbaren elektronischen Formaten

versenden konnen.

e Allgemeine Informationen
e Voraussetzungen und verfligbare Formate

e Einrichtung in der SelectLine Warenwirtschaft



Allgemeine Informationen

Was ist eine E-Rechnung?

Eine E-Rechnung ist eine Rechnung, die elektronisch erstellt, Ubermittelt, empfangen und
verarbeitet wird. Im Gegensatz zu herkdbmmlichen Papierrechnungen werden E-Rechnungen nicht
in physischer Form ausgedruckt und per Post versandt, sondern in einem elektronischen Format
zum Beispiel per E-Mail oder Uber spezielle Rechnungsplattformen Ubermittelt.

An dieser Stelle muss jedoch unterschieden werden: Wahrend der Begriff E-Rechnung grundsatzlich
alle Rechnungen in einem elektronischen Format umfasst, ist die E-Rechnung nach dem deutschen
Wachstumschancengesetz und den Steuergesetzen vieler anderer Lander enger gefasst.

Laut der ERechV (E-Rechnungsverordnung) gelten Rechnungen als elektronisch, wenn sie in einem
strukturierten und damit maschinenlesbaren Format Ubermittelt und empfangen werden.

Die Anforderungen sind in der Norm EN-16931 bzw. dem Standard XRechnung in der jeweils
aktuellsten Version beschrieben.

Bilddateien oder einfache PDF-Dokumente genigen den Anforderungen nicht.

Die Anerkennung von E-Rechnungen ist in vielen Staaten gesetzlich geregelt. Durch die
fortschreitende Digitalisierung und ein global steigendes Umweltbewusstsein werden E-
Rechnungen weltweit zunehmend akzeptiert und immer haufiger als Standardform der
Rechnungsstellung genutzt. Sie tragen auBerdem zur Bekampfung des Umsatzsteuerbetrugs auf
nationaler und internationaler Ebene bei. E-Rechnungen bieten Unternehmen die Mdglichkeit der
automatisierten Verarbeitung und Integration in digitale Geschaftsprozesse. Dadurch kénnen
Prozesse beschleunigt, Fehler reduziert und Kosten fur physische Archivierung, Personal, Porto und
Papier eingespart werden.

Welche Vorteile hat die E-Rechnung?

Einige der Vorteile von E-Rechnungen haben wir bereits angeschnitten. Nun méchten wir naher
darauf eingehen, warum die Umstellung auf die E-Rechnung fir Unternehmen und Organisationen
so attraktiv ist. Insbesondere die strukturierte E-Rechnung gemal$ der EU-Richtlinie EN16931 bietet
eine Vielzahl von Vorzugen, die lhnen dabei helfen, Ihre Rechnungsprozesse zu optimieren, Kosten
zu senken und Ihre Wettbewerbsfahigkeit zu steigern. Im Folgenden haben wir einige der
wichtigsten Vorteile fur Sie zusammengefasst:

e Kosteneinsparungen: Die Nutzung von elektronischen Rechnungen reduziert die Kosten
fr Papier, Druck, Porto und manuelle Bearbeitung erheblich. Dartber hinaus ermdglicht
die Automatisierung der Rechnungsprozesse eine effizientere Nutzung von Ressourcen
und Arbeitszeit, was zu weiteren erheblichen Kosteneinsparungen fuhren kann.



e Mehr Effizienz: Durch den Einsatz von E-Rechnungen entfallen zeitaufwandige manuelle
Prozesse wie das Ausdrucken, Kuvertieren und postalische Versenden von Rechnungen.
Stattdessen erfolgt die Ubermittlung und Verarbeitung elektronisch, was die Bearbeitung
und Freigabe von Rechnungen beschleunigt und die gesamte Rechnungslaufzeit verkurzt.

e Umweltschutz: Die Umstellung auf E-Rechnungen reduziert den Papierverbrauch und
tragt somit zum Umweltschutz bei. Weniger Papier bedeutet auch weniger
Ressourcenverbrauch und weniger CO2-Emissionen, die mit der Herstellung, dem
Transport und der Entsorgung von Papier verbunden sind.

e Rechtssicherheit: E-Rechnungen im strukturierten Format entsprechen den gesetzlichen
Anforderungen und Standards fur die elektronische Rechnungsstellung, was die
Rechtssicherheit erhdht und das Risiko von Fehlern und Streitigkeiten reduziert. Die
Verwendung standardisierter Formate gewahrleistet die Integritat, Authentizitat und
Nachvollziehbarkeit aller Rechnungsdaten.

e Verbesserte Datentransparenz und -analyse: Durch die Digitalisierung der
Rechnungsprozesse werden alle Rechnungsdaten strukturiert erfasst und in
elektronischen Systemen gespeichert. Dies ermdglicht eine verbesserte Transparenz fur
alle ein- und ausgehenden Rechnungen sowie eine effizientere Analyse von Daten und
Finanzkennzahlen.

« Schnellere Zahlungsabwicklung: Die elektronische Ubermittlung von Rechnungen
ermdglicht eine schnellere und effizientere Bearbeitung und Freigabe von Zahlungen. Dies
fuhrt bei Ausgangsrechnungen zu kirzeren Zahlungszielen und verbessert die Liquiditat
des Unternehmens, da offene Rechnungen schneller beglichen werden kénnen.

e Besser vorbereitet auf Audits: E-Rechnungen ermdglichen eine detaillierte und
lickenlose Nachverfolgung aller Schritte des Rechnungsprozesses. Dies erleichtert die
Prifung und Uberwachung von Transaktionen durch interne sowie externe Priifer und
unterstltzt die Einhaltung von Compliance-Anforderungen.

e Vorbereitet fur elektronische Meldesysteme: Der Umstieg auf elektronische
Rechnungen gestattet eine nahtlose Integration mit elektronischen Meldesystemen und
vereinfacht den Prozess der Datenubermittlung erheblich. Unternehmen sind dadurch
besser auf die Anforderungen elektronischer Meldeverfahren vorbereitet und profitieren
von einer effizienteren und fehlerfreien Berichterstattung an die Finanzbehérden (E-
Reporting).

o Erhohte Flexibilitat und Skalierbarkeit: Die Implementierung von E-
Rechnungsldsungen bietet Unternehmen mehr Flexibilitat und Skalierbarkeit in ihren
Rechnungsprozessen. Sie kdnnen die Systeme an ihre spezifischen Anforderungen
anpassen und bei Bedarf erweitern, um mit dem Unternehmenswachstum Schritt zu
halten.

Was ist die E-Rechnungspflicht?




Der Bundestag hat mit dem neuen Wachstumschancengesetz beschlossen, dass Unternehmen in
Deutschland untereinander nur noch maschinenlesbare E-Rechnungen ausstellen dirfen. Seit dem
1. Januar 2025 mussen Unternehmen demnach E-Rechnungen empfangen kénnen.

Flr das Erstellen und Versenden haben sie hingegen ein Jahr mehr Zeit: Hier gilt die Pflicht erst ab
2026.

Betroffen ist nur die B2B-Rechnungsstellung, bei der sowohl der Leistungserbringer als auch der
Leistungsempfanger ein Unternehmen ist. Im B2C-Bereich bleibt die Zustimmung des
Endverbrauchers Voraussetzung fur eine elektronische Rechnungsstellung.

Laut Wachstumschancengesetz gilt die grundsatzliche Verpflichtung zur elektronischen
Rechnungsstellung seit dem 1. Januar 2025.

Da die Umstellung fur Unternehmen jedoch mit einem gewissen Aufwand verbunden ist, sind die
folgenden Ubergangsregelungen flr die Jahre 2025 bis 2027 vorgesehen:

e 2025 und 2026: Unternehmen kénnen fur B2B-Umsatze in den Jahren 2025 und 2026
weiterhin auch noch Papierrechnungen ausstellen. Elektronische Rechnungen, die nicht
dem neuen Format entsprechen, sind in diesem Zeitraum ebenfalls noch zulassig,
bedlrfen jedoch der Zustimmung des Rechnungsempfangers.

e 2027: Wie in den Jahren 2025 und 2026 kdnnen auch im Jahr 2027 fur B2B-Umsatze
weiterhin Papierrechnungen verwendet werden. Auch elektronische Rechnungen, die nicht
dem neuen Format entsprechen, sind weiterhin zulassig. Allerdings gibt es dann neben
der Zustimmung des Rechnungsempfangers eine weitere Voraussetzung: Der
Rechnungssteller darf einen Gesamt-Vorjahresumsatz von maximal 800.000 Euro nicht
Uberschreiten.

e Besondere Regelung fiir Unternehmen mit hohem Vorjahresumsatz:
Unternehmen, deren Vorjahresumsatz diese Grenze uberschreitet, kbnnen Rechnungen
per elektronischem Datenaustausch (EDI-Verfahren) Gbermitteln. Diese Regelung gilt far
Umsatze in den Jahren 2026 und 2027.

e Ab 2028: Ab dem Jahr 2028 mussen die neuen Anforderungen an E-Rechnungen und
deren Ubermittlung verpflichtend eingehalten werden.



Voraussetzungen und
verfugbare Formate

Voraussetzungen

Die SelectLine Software GmbH stellt die Funktionen fur die Konfiguration und den Versand von E-
Rechnungen seit der Veroéffentlichtung der Version 24.2.0 im Oktober 2024, in der
Programmauspragung "Standard" zur Verfligung.

Mit einer SelectLine Warenwirtschaft in der Programmausfuhrung "PLATIN" konnen Sie die
Konigurationen im Zusammenhang mit dem E-Rechnungversand bereits mit einer SelectLine ab
Version 20.3.6 vornehmen.

Anmerkung:
Wir empfehlen die Verwendung der aktuellsten Softwareversion.

Formate

Die unterstutzten Formate

ZUGFeRD XRechnung

* ZUGFeRD 1.0 * \ersion 3.0.1 * Version 4.3
* ZUGFeRD 2.0 * Version 5.0
* ZUGFeRD 2.1

Ab Version 24.2.0

* ZUGFeRD
(XRechnung)

e Zugferd 1.0
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Das Format wird von Endkunden und Unternehmen verwendet.

e Zugferd 2.0
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in

Deutschland.

e Zugferd 2.1
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in

Deutschland und auch in Frankreich.

o Zugferd XRechnung
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und o6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland und auch in Frankreich.

e XRechnung
Das Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in

Deutschland verwendet.

e ebinterface 4.3 und 5.0
Dieses Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in
Osterreich verwendet.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass nur die aktuellen Formate ZUGFeRD XRechnung und
XRechnung von der SelectLine aktualisiert werden.

Die Verwendung von ZUGFeRD 1.0 ist mit den Wachstumschancengesetz nicht mehr
zulassig, da dieses kein konformes Format nach EN16931 ist.



Einrichtung in der SelectLine
Warenwirtschaft

A3

Vorbereitung

Sind die bereits genannten Voraussetzungen erfullt ist es fur die Einrichtung des E-
Rechnungsversand erforderlich, dass Sie die Daten lhres Mandanten in den nachfolgenden
Bereichen prifen und notwendige Anpassungen vornehmen.

e SelectLine Stammdaten
e Benutzereinstellung

e Mandanteneinstellung
e Kundenstammadaten

e Mengeneinheiten

e SteuerschlUssel

e Zahlungsbedingungen

Hinweis:

Die im Laufe der Anleitung gezeigten Grafiken stammen aus einer SelectLine
Warenwirtschaft mit einer Programmversion von 24.2. oder héher. Darstellungen und
Bezeichnungen kénnen in alteren Programmversionen abweichen.

Stammdaten

Uber die MenUfihrung Applikationsmen(/ Wartung/ Aktualisieren/ Stammdaten aktualisieren,
erreichen Sie den Dialog zur Stammdatenaktualisierung.



-Kasse Lagerverwaltung Produktio

@ Wechseln und YVerwalten él Warenwirtschaft N ﬁ g

Werteiler Datenreduktion Kopie

[% Drucken r
@ Aktualisieren r ﬁ Stammdaten aktualisieren...

..:.. Reorganisieren »

O Datensicherung [

& Hormepage -T@Einstellungen @Eeenden

Uberprifen Sie im Dialog zur Stammdatenaktualisierung, ob fir die aufgefihrten
Datenbanktabellen Updates verfugbar sind. Standardmafiig werden veraltete Datenbanktabellen
im Dialog vorausgewahlt und rot markiert. Es ist wichtig, dass sich die Tabellen
"ZUGFERDMEINHEIT" und "LAENDERCODE" auf dem aktuellsten Stand befinden. Ist dies bei Ihnen
nicht der Fall fUhren Sie bitte entsprechend uUber den "Ausfluhren"-Button die Aktualisierung durch.

Im nachfolgenden Beispiel werden die relevanten Tabellen noch einmal dargestellt, da diese sich in
unserem System bereit auf dem aktuellsten Stand befinden werden sie blau markiert.



g Stammdaten aktualisieren
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Beschreibung A

ALAFA
BANKARCH

DASHBOARDSYSTEMWIDGETS

DASHBEOARDWIDGET
DGRUPPEN
DRUCKVORLAGE
ETIKETT

FINAMT

FONT

FORMAT

GRIDS

INTRA
INTRAMELDELANDDETAILS
INWAREN

INWARGR
KARTEMNTYPEN
LAENDERCODE
MEINHEIT

PLZ
SPALTENEINSTELLUNGEN
SYSTEMDASHBOARDS
SYSTEMFILTER
TAXONOMIEM
USVADAT

WAEHRISO
ZUGFERDMEINHEIT

4 Datenbank

SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_MWUNDF
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten
SL_Daten

Skript-Datum

12.04.2013
18.11.2024
12.02.2025
04.06.2014
07.10.2008
12.02.2025
27.05.2013
12.11.2024
07.10.2019
02.07.2020
08.01.2025
29.12.2020
13.01.2022
20.11.2024
20.11.2024
16.10.2020
17.01.2020
14.11.2011
19.00.2024
12.02.2025
12.02.2025
20.09.2021
11.11.2024
22.11.2023
26.06.2018
07.02.2022

Benutzereinstellungen

Datenbank-Datum

12.04.2013
18.11.2024
12.02.2025
04.06.2014
07.10.2008
12.02.2025
27.05.2013
12.11.2024
07.10.2012
02.07.2020
08.01.2025
29.12.2020
13.01.2022
20.11.2024
20.11.2024
16.10.2020
17.01.2020
14.11.2011
19.09.2024
12.02.2025
12.02.2025
20.09.2021
11.11.2024
22.11.2023
26.06.2018
07.02.2022

Update verfigbar

Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

Nein

Beenden

Die benutzerspezifischen Programmeinstellungen sind ebenfalls Gber das Applikationsmen

erreichbar.



|

Zuletzt gedffnete Mandanten
Wechseln und Verwalten
1 Muster Wawi/Rewe Deutschland

2 Muster Warenwirtschaft Deutschland
Drucken r

SEerser k

Wartung k

CRQm G

@ Homepage @Einstellungen @Eeenden

Moéchte man die Formate ZUGFeRD und ZUGFeRD (X-Rechnung) verwenden, ist es erforderlich das
verwendete PDF-Format in den Benutzereinstellungen, unter MenUtpunkt "Drucken", auf das Format
PDF/A-3b umzustellen. Die Rechnungsdaten werden dann in einer menschenlesbaren Form
dargestellt und dienen als Container, in die eine XML-Datei eingebettet wird.



Einstellungen >

Berutzer J Handrack

Prograrmmm
Einstellungen
Darstellung
Meldungen Standard-Druckausgabe|Druck.er -
l] Farbig drucken
» [Drucken & d
DAusgabE von Folgeformularen ohne Machfrage
E-Mail
. PDF-A be
Makroassistent i
Adressformat Treiber||ntern v|
Zeiten JPEG-Qualitdit | 75% =

Sprache AL PDF/A-3b -

cobra CRM [] schriften einbetten

System
lournal

D3

CRM RTF-Ausgabe

RTF-Elemente | Keine Positionsrahmen nutzen -

Hinweis:
Bei RTF-Elementen handelt es sich um Texte, Bilder und Grafiken.

Ok Abbrechen bemehmen

Speichern Sie die Einstellung mit Hilfe des "Ubernehmen"-Buttons und schlieBen Sie den Dialog
Uuber den "Ok"-Button.

Mandanteneinstellungen

Uber Mandant/Einstellungen gelangen Sie in die Mandanteneinstellungen.



Mandant Stamrndaten Belege Auswertungen Reporting PC-Kasse Lag

¥ B = w B LUE 8

Wechseln und ~ Einstellungen Dashboard Aufgaben Liste Journal  Offene  Verteiler
Verwalten v v Termine  Ubersicht

Mandant Uberblick

Im Menupunkt "Adresse" sollten Sie die Angaben zu lhrem Unternehmen prifen und gegebenfalls
Anpassungen vornehmen.

Zu den erforderlichen Eintragen zahlen die Angabe der Firmenbezeichnung im Feld Firma, die
Angabe einer Telefonnummer, die korrekte Anschrift, eine E-Mail Adresse, sowie die Landerangabe
in den Adressdaten im ISO-Standard. Fur Deutschland ist

beispielsweise DE korrekt, wohingegen D kein gultiger Wert ist.

Uberpriifen Sie ebenfalls die Angaben zu lhrer USt-ID, sowie der Steuernummer.
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Ii% Mandant — [l 4
Mandant |WLUNDF Deutschland
Adresse -
> Belege Anschrift
Werkauftrage
» Produktion Anrede |Firma E|
PC-Kasse Varname | |
Adtilel
Lager Mame | |
> FIBU-Export Firma |Muster Wawi/Rewe Deutschland |
(QP-Einstellungen Zusatzl |M st |
5 Zahlungsverkehr usa ax Mustermann
»  Mahnungen Zusaizzl |
Waagenanbindung Zusatz3 | |
Adregsverwaltung
Freie Felder StraBe / Mummer |Sch|einufer |123 |
Listeneinstellungen land-PLZ-Ort |DE |..)|39104 |Magdeburg
Regionaleinstellungen . Postach |_|2345 |
Verwaltung Toolbox-Editor
E-Mai land-PLZ-Ort |DE |..)[39104 |Magdeburg |
CRM Telefon1 0391 123456
v Telefon2 |
DMS elefon i
Fax |0391 123457 |
E-Mail |inf0@mustermann-web.de El
Homepage |mm.mustermann-web.de
Einstellungen
Worlagemandant S5KRO3
Mandantenwahrung EUR
Landeswidhrung EUR
Beginn des Geschaftsjahres |Jar1uar |E||
USt-ID | DE 000 111 222 |
Steuernummer | 102/815/08151 |
Wirtschafts-ldentifikationsnummer | |
GLM-Mummer | |
ECRI-Mummer | |
Intrastat
W
| Ol ‘ | Abbrechen | | Ubemehmen

Unter dem MenuUpunkt "Belege" auf der Seite "Digitale Belege" legen Sie unter Einstellungen das
Verzeichnis fest, in das die erstellten Rechnungen bzw. XML-Dateien abgelegt werden, wenn sie als
Datei gespeichert werden sollen. In diesem Verzeichnis wird automatisch ein Unterordner , Digitale
Belege" angelegt. Dieser wird im Importdialog genutzt. Zusatzlich kénnen Sie hier auch die aktiven
Versandformate auswahlen.
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Q:r Mandant — [ #

Mandant |WUNDF Deutschland

Adresse ~
“ Belege Einstellungen
Ausgangsbelege
Eingangsbelege Hauptverzeichnis
Belegpositionen -
Preisfindung Verkadf | C\SelectLineSOL_VM\ERechnung\WUNDF, O
[bemahme / Statistik Versandformate o
'\u"vjar.sand Formatbezeichnung Akctiv -~
Digitale Belege -
D] deutsch P ZUGFeRD 1.0-PDF E-Mail |
[E] englisch ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail 1
[F] franzosisch ZUGFeRD 2.1-PDF E-Mail
[I] talienisch -
[R] russisch XRechnung Datei
Wernaufirage ¥Rechnung E-Mail
Produktion eblnterface 4.3 Datei O
PC-Hasse binterface 4.3 E-Mail O
Adtikel eblnterface 4.3 E-Mai
Lager eblnterface 5.0 Datei [
FIBU-Expart ebinterface 5.0 E-Mail ]
(QP-Einstellungen
ZUGFeRD [XRech PDF E-Mail a
Zahlungsverkehr €RD (XRechnung] al o
Mahnungen
Waagenanbindung Importoptionen
Adressverwaltung
Freie: Felder Belegrabattartikel | o
Listeneinstellungen ]
Regionaleinstellungen Belegaufschlagartikel | |
Yerwaltung Toolbox-Editor
E-Mail Importbelege
CRM
Archiv Eingangsrechnungen |Eingangsrechnung -r|
DM3 Gutschriften |keir1 v|
Archivierung
|:| Externe Inhalte immer ohne Machfrage anzeigen
Archivsystem |Keir1 -
v
Ok Abbrechen Ubemehmen

Zusatzlich sollten Sie Uber den MenuUpunkt "Zahlungsverkehr" einen Vorgabewert flr den
Bankbezug hinterlegen und die Option aktivieren, diesen in Ausgangsbelegen zu verwenden, wenn
fir Kunden keine Bankverbindungen hinterlegt sind.


https://wiki.dako-it.com/uploads/images/gallery/2025-02/epigrafik.png

I:;'; Mandant — [l o

Mandant | WLUMNDF Deutschland

Adrezze
« Belege Text fiir Zahlungen
Ausgangsbelege
Eingangsbelege Text 1 |'Zah|ur‘|g “={Mame}+" "+{CPBeleg} fx|
Belegpostionen
Text 2 £
Preisfindung Verauf | x|
Ubemahme / Statistikc Text fiir Vorkasse Zahlungen
\erzand
Digitale Belege Text |'Z h rAnzei o tBal 7 |
[D] deutsch e ahlung “+{Anzeigename}+" "+{Belegnummer} x
englizch
[E] englisc! SEPA Lastschrift
[F] franzosisch
[I] talienizch
[R] russisch Glaubiger-ID | DE98ZZZ |
Werkauftrage Mandatsreferenz |{Identnummer}—'-'—{Ldeummer} _fx|
Produktion |:| Mehrfachzuordnung von Mandaten erlauben
PC-Kasse
Artikel Vorgabewert Bankbezug
Lager
FIBU-Export
Bankbezug |2 .o Sparkasse
QP-Enstellungen
5 Zahlungsverkehr In Ausgangsbelegen verwenden, wenn Kunde keine Bankverbindung besitzt
Mahnungen — n
Waagenanbindung ungsvorscniag
Ad It
Frerie:i::jr:a ung Zahlungslﬁufe automatisch freigeben
Listeneinstellungen Bearbeitungsdialog far Zahlungsposition anzeigen
Regionaleinstellungen Fillige OPs mit Zahlsperre anzeigen
Verwaltung Toolbox-Editar
E-Mail Bei nicht vereinbarter Zahlungsrichtung OPs aus Zahlungsvorschlag entfernen
CRM - _
Protokoll anzeigen fir
Archiv g
DMs DZahIsperren
|:| OPs in gesperrten Zahlungslaufen
Abschneiden von Verwendungszwecken

Ok Abbrechen [bemehmen

Diese Einstellung wird spater fur einige Konfigurationen in den Zahlungsbedingungen relevant.

Wie bereits in den benutzerspezifischen Einstellungen, speichern Sie die Einstellung auch hier mit
Hilfe des "Ubernehmen"-Buttons und schlieBen Sie den Dialog Uber den "Ok"-Button.

Kundenstammdaten

Im jeweiligen Kunden, dem Rechnungen in elektronischer Form geschickt werden sollen, missen
weitere Einstellungen vorgenommen werden. Die Landerangabe in den Adressdaten missen, so
wie in den Mandanteneinstellungen, dem ISO-Standard entsprechen.
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Mummer Meier Bau AG

Lieferant anlegen

»  Adresse
Cptionen Briefanrede | Sehr geehrte Damen und Hemen -
Digitale Belege Anrede | Firma =
Preis Viomame
Zahlung Name
‘u"erb.?nd Fima | Meier Bau AG
Vertrage Fusatz]
Text s
Bestellnummem dusatz2
Kontoauszug Zusatzd ||
ﬁa:nhisturie Stralie | Hammer Landstrale 211
artrag
Mo Land-PLZ-Ott | DE |...| 20537 | Hamburg ¥
Statistik Postfach
Freie Felder Land-PLZ-0n | |
Joumal
eCommerce Telefon1 =
Datenschutz Telefon2 =
Archiv Telefon3 =
Fax
E-Mail |info@meierbau de i
Homepage ¢
Eigene Liefer -Nr.
GLM-Mummer | |
abw. Rechnungs-
echnes [ Ll
Hinweis:

Sollten Sie in Threm System den internen Belegkreis "Wartungsvertrag" verwenden,
Uberprifen Sie dort auch noch einmal, ob die Adressdaten und die Landerangabe der
Vertragnehmer den Vorgaben entsprechen. Bei der Erstellung einer Rechnung aus dem
Wartungsvertrag, werden die Kundeninformationen namlich entsprechend aus dem
Vertragsdatensatz herangezogen.

Unter dem Menupunkt "Digitale Belege" legen Sie fest, in welchem Format die E-Rechnung an den
Kunden erstellt werden soll und ob die Rechnung als XML-Datei und/oder PDF-Datei erstellt und
versendet werden soll.
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el B CREEHNPRI - T-l - K B- 8B

MNummer Meier Bau AG Lieferant anlegen
> Adresse

Optionen Allgemein

Digtale Belege

Preis Leitweg-ID | |:| Kundenportal verwenden

Zahlung

Verband Versandformat je Belegtyp

Vertrage

Text - —

54 Bearbeiten = Extras =
Bestellnummem @ =
egbezeichnung ersandrormatbezeicnnung -Mai ndviduelles -Forma ruckvoriagenbezeichnung

Kortozuszug Belegbezeich Wi df th h E-Mail Individuelles EDI-Fi it Druckvorl bezeich

Mahnhistorie Angebot Kunde Keine elektronische Belegausgabe <Standard=

Vortrag Vorkasse Keine elektronische Belegausgabe < Standards
’ ;':‘;:ek Auftrag Keine elektronische Belegausgabe Belegausgabe bearbeiten (Rechnung) >

istil

Freie Felder Packzettel Keine elektronische Belegausgabe

Joumal Lieferschein Keine elektronische Belegausgabe Versandformat ‘ZUGFeRD (*Rechnung) PDF E-Mail |o

eCommerce . .

Teilrechnun Keine elektronische Belegausgabe | -Adresse
Datenschutz 9 gausg E-Mail-Adr ‘ info@meierbau.de v|
Archiv 1 Rechnung ZUGFeRD [XRechnung) PDF E-Mail Eevorzugte Druckverlage ‘ <Standard> - |
Gutschrift Keing elektronische Belegausgabe Individuelles Format l:l

Ok Abbrechen

Sofern Sie die aktiven Versandformaten unter dem Punkt "Digitale Beleg" in den
Mandanteneinstellungen noch nicht konfiguriert haben, stehen Ihnen die folgenden Formate im
Kunden zur Auswahl:

¢ ,Keine elektronische Belegausgabe“
o Der Kunde erhalt keine elektronischen Rechnungen.

e ,,Als PDF versenden*
o Der Kunde erhalt die Rechnung als E-Mail. Im Anhang befindet sich eine PDF-Datei.
Im Feld
~E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Das Druckausgabeziel ist
immer EMail.
Es sei denn, im Formular ist ,,Drucker” angegeben.

e ,ZUGFeRD 1.0-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 1.0 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
1.0-Format erganzt. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e ,ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.0 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.0-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.
Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

e ,ZUGFeRD 2.1-PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.1 als PDF-Datei im Anhang
einer EMail.
Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.1-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.
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Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

¢ ,ZUGFeRD (XRechnung) PDF E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD XRechnung als PDF-Datei im

Anhang

einer E-Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei
im

ZUGFeRD-XRechnung-Format erganzt. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die
Empfangeradresse

hinterlegt. Die Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

¢ ,XRechnung Datei“
o Die Rechnung wird im Format XRechnung erstellt und gespeichert. Anschliefend
steht die
Datei zur weiteren Verwendung in dem in den Einstellungen hinterlegten Verzeichnis
zur
Verfligung. Die Leitweg-ID des Kunden muss erfasst werden.

e ,XRechnung E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format XRechnung als XML-Datei im Anhang
einer E-Mail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-ID des
Kunden
muss erfasst werden.

e ,ebinterface 4.3 Datei“
o Die Rechnung wird im Format ebinterface 4.3 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e ,ebinterface 4.3 E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ebinterface 4.3 als XML-Datei im Anhang
einer EMail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

e ,ebinterface 5.0 Datei“
o Die Rechnung wird im Format ebinterface 5.0 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

e ,ebinterface 5.0 E-Mail“
o Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ebinterface 5.0 als XML-Datei im Anhang
einer EMail.
Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

Leitweg-ID:



Wie Sie der oberen Ubersicht entnehmen kénnen, ist es fiir die Verwendung einiger Formate
erforderlich die sogenannte Leitweg-ID des Kunden zu erfassen.

Die Leitweg-ID ist eine eindeutige Zeichenkette. Sie dient dazu, bei der Ubertragung elektronischer
Rechnungen den &ffentlichen Auftraggeber zu identifizieren und Rechnungen an diesen zu
adressieren. Sie muss auf jeder elektronischen Rechnung an 6ffentliche Auftraggeber als
Pflichtangabe Ubermittelt werden.

Sie muss auf jeder elektronischen Rechnung an offentliche Auftraggeber als Pflichtangabe
Ubermittelt werden. Sie als Rechnungssteller mussen keine eigene Leitweg-ID beantragen.

Das Pendant zur Leitweg-ID bildet fur ebinterface 4.3 und ebinterface 5.0 das Feld , Ihr Auftrag” im
Belegkopf ab. Dieses Feld finden Sie in jedem Beleg auf der Seite "Adresse".

Sollte der Kunde keine Leitweg-ID besitzen, ist das Feld als Referenznummer zu verstehen. Unsere
eigenen Erfahrungen zeigen, dass die Kundennummer als Referenz fir Kunden ohne Leitweg-ID
eine gultige Angabe ist.

Mengeneinheiten

In den Mengenangaben ist es erforderlich den zu verwendenden Mengeneinheiten einen E-
Rechnungs-Code zuzuweisen, um den Austausch der Daten zu gewahrleisten. Vor allem bei
Mengeneinheiten gibt es die unterschiedlichsten Schreibweisen flr ein und dieselbe Einheit. Damit
hier ein Standard geschaffen wird, missen die verwendeten Mengeneinheiten entsprechend
codiert und in einem vorgegebenen Format Ubermittelt werden.

Unter Stammdaten/ Mengeneinheiten kdnnen Sie die bendtigte Zuordnung vornehmen
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Eove

Mengeneinheit
Bezeichnung in Fremdsprache Eigenschaften

E-Rechnung Code 2. Dimension l:l

Mengeneinheiten fir E-Rechnung O X
Umrechnungsfaktore

vOICO&-T-

EiNeu [ Beabel |Code | Beschreibung ~
UmEinheit 3 |
» P HUR  Stunde
KGM Kilogramm
KTM Kilometer

KWH | Kilowattstunde
LS Pauschale

LTR Liter

MIN Minute

MMK  Quadratmilimeter
MMT Milimeter

MTK Quadratmeter
MTQ Kubikmeter
MTR Meter

NAR Anzahl Artikel
NFR Anzahl Paare

P1 Prozent

SET Set

TNE Tonne (metrisch)
WEE  Woche

Ha7 Stiick

<Alle Felder= i 3
31 Eintrage | sortiert:

Ordnen Sie jeder verwendenden Mengeneinheiten einen E-Rechnungs-Code zu.

eondl HISEE ® - T7-6B-H

Einheit ™ | Dimension1 |Dimension2 | Edifact Zugferd

b
Stunde HUR
Stiick Ce2
Sthe. PIEC Ce2
Std. HUR
Std HUR
Anmerkung:
Die Zuordnung der E-Rechnungs-Codes in den Mengeneinheiten ist mandantenubergreifend,
sollte Sie Uber mehrere SelectLine-Mandanten verfugen, mussen Sie die Zuordnung nicht
pro Mandant vornehmen.
Steuerschlussel

Far die Erstellung von E-Rechnungen mussen eindeutige Steuerkategorien angegeben werden.
Unter Stammdaten/ Steuerschlissel kdnnen Sie einem Steuerschlissel eine nach EU-Norm gultige
ERechnungs-Kategorie zuordnen. Dies missen Sie fur jeden zur Verwendung geplanten
Steuerschlissel hinterlegen.
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Steuercode Bezeichnung |Umsatzsteuer15‘3$ | Land

Steuerschliissel

Steuerart | Umsatzateuer - | [] USt-ID notwendig
Berechrung |EIrLrl'tu v|
Exportsteuerschilssel || |
E-Rechnung Kategore |Enheitssatz v|

Giltigkeit

EiMeu [5] Beabeiten [3¢ Entfemen = Exiras -

Guttig ab Steuer Automatikkonto | Skontokorto | Micht fallig Cluote

k 01.01.1952 1400% 1776 3736 1766 100,00 %
01.01.1953 15,00 % 1776 8736 1766 100,00 %
01.04.1998 16.00% 1775 8735 1765 100,00 %
01.01.2007 19.00% 1776 4736 1766 100,00 %
01.07.2020 16.00% 1775 8735 1765 100,00 %
01.01.2021 15.00% 1776 8736 1766 100,00 %

Die folgenden Kategorien stehen Ihnen zur Auswahl:

e Einheitssatz
Innergemeinschaftliche Lieferung
Reverse Charge

Steuerbefreit

Nullsteuer-Waren

Unbesteuerte Dienstleistungen

Besonderheit bei XRechnungen:

Bei Steuerzuordnungen, die nicht , Einheitssatz” sind, wird ein Steuerbefreiungsgrund Ubertragen.
Der Grund entspricht der Bezeichnung, die im Auswahlfeld zu sehen ist. Eine Ausnahme gibt es bei
~Reverse Charge“. Dort wird der Grund ,Umkehrung der Steuerschuldnerschaft” Gbertragen.

Zahlungsbhedingungen

Unter Stammdaten/ Zahlungsbedingungen wahlen Sie den Zahlungsmittelcode (UNTDID-Code) fur
die Formate ZUGFeRD und XRechnung aus der Liste aus. Diese Angabe muss fur jede von lhnen
verwendete Zahlungsbedingung gesetzt werden.
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Zahlungsbedingung binnen 10 Tage abzal. 2% Skonta,
Zahlungsbedingung
Fremdsprachen Bezeichnung |binnen 10 Tage abzgl. 2% Skontao,
Zusatz |binnen 30 Tagen rein netto
Zahlungsziel |innerhalb von 7% Tagen ~| WS
Skonto 1 [innerhalb von 77 Tagen * 105 200 %
Skonto 2 |innerhalb van 77 Tagen - 0= 0,00 %

Zahlungsmittelcode Credit transfer

UNTDID steht far United Nations Trade Data Interchange Directory, also das
Handelsdatenaustauschverzeichnis der Vereinten Nationen. Da die Liste sehr viele
Zahlungsmittelcodes umfasst und keine Ubersetzung zur Bezeichung und der Beschreibung
bereitgestellt werden, folgt eine kleine Ubersicht haufig verwendeter Codes:

Zahlungsmittelcodes
Code 1: Instrument not defined
Code 10: In cash
Code 48: Bank card

Lastschriften:

Code 31: Debit transfer
Code 49: Direct debit
Code 59: SEPA direct debit

Uberweisungen:

Code 30: Credit transfer
Code 45: Referenced home-banking credit transfer
Code 58: SEPA credit transfer

Code 1:
Eine nicht naher definierte, rechtlich durchsetzbare Vereinbarung zwischen zwei oder mehreren
Parteien die ein vertragliches Recht oder ein Recht auf Geldzahlung zum Ausdruck bringt.

Code 10:
Zahlung mit im Umlauf befindlichen Wahrungen (einschlie8lich Scheinen und Minzen),
einschlieBlich Girokontoeinlagen. (Barzahlung)

Code 48:
Zahlung mit einer von einer Bank oder einem anderen Finanzinstitut ausgestellten Karte.
(Kartenzahlung)
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Die Codes 31, 49, oder 59 werden flur Lastschriften empfohlen. Es werden hier entsprechend die
Kontodaten der Bankverbindung des Kunden im Beleg verwendet.

Die Codes 30, 45, oder 58 werden fir Uberweisungen empfohlen. Es wird die IBAN aus dem im
Beleg hinterlegten Bankbezug verwendet.



